
Sende faktura til Askøy kommune 

Alle fakturaer som skal sendes til Askøy kommune skal ha følgende fakturaadresse: 

Askøy kommune 
Postboks 33 
5321 Kleppestø 

Faktura skal som hovedregel sendes i EHF- format.  
Vårt organisasjonsnummer for mottak av EHF er: 964 338 442 

For ytterligere opplysninger om EHF se vår hjemmeside under «Sende faktura til oss» 

Dersom leverandør ikke har mulighet for å sende EHF, kan faktura sendes på e-post til: 
fakturamottak@askoy.kommune.no  

Dersom det ikke står referanse-/profilnummer på fakturaene, vil faktura bli sendt i 
retur til leverandør 

Krav til innhold på faktura: 

 Selgers navn og organisasjonsnummer
 Kjøpers navn og organisasjonsnummer
 Fakturaadresse
 Leveringsadresse
 Fakturanummer
 Fakturadato
 Betalingsfrist/forfallsdato (minimum 45 dager etter 

fakturadato)
 KID (dersom dette brukes)
 Kjøpers referanse-/profilnummer

o Påføres i referensefeltet på fakturaen
o Skal oppgis ved bestilling av bestiller

 Selgers bankkontonummer
 Klar beskrivelse av vare eller tjeneste
 Priser med MVA
 Total pris

For mer informasjon knyttet til sending av faktura til Askøy kommune kontakt: 
regnskap@askoy.kommune.no  


